
 

E-Posta Adresi
gkocakk24@gmail.com

Doğum Tarihi
01/10/1992

Telefon
90 (539) 675 68 26

İkinci Telefon 
90 (530) 060 22 27

Adres
Türkiye - İstanbul(Asya) - Tuzla 

Göksen Koçak

Cinsiyet
Kadın

Uyruk
Türkiye Cumhuriyeti

Sürücü Belgesi
B

Net Maaş Beklentisi
8000 TL - 10000 TL

 

Pozisyon
Muhasebe Sorumlusu

Firma Adı
Hamzacan İnşaat Nakliyat Taahhüt 
San. ve Tic. Ltd Şti

Firma Sektörü
İnşaat

Başlangıç Tarihi
04.2018

Bitiş Tarihi
Hala çalışıyorum 

Çalışma Şekli
Sürekli / Tam zamanlı

İş Tanımı
Muhasebe Kayıtlarını Mevzuata Uygun Olarak Tutmak. 

Alış Ve Satış Faturaların Takibi. 

Tahsilat  İşlemlerinin Yapılması. 

Çek Giriş/Çıkışlarının Yapılması. 

Vergi Ödemelerinin Yapılması 

Firmalar Arası Mutabakat Yapılması Ve Raporlanması. 

E-Fatura İşlemleri. 

Hakediş Hesaplamaları. 

Ücret Ödemelerinin Gerçekleştirilmesi. 

Personel Özlük Dosyasının Düzenlenmesi. 

Personel Masraflarının İşlenmesi. 

Kurumsal Yazışmaları Yürütmek. 

Talep Edilen Diğer Raporlamaların Yerine Getirilmesi. 

İletişim Bilgileri

Özel Bilgiler

İş Deneyimleri 

4 yıl
5 ay 
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Pozisyon
Muhasebe Sorumlusu

Firma Adı
Mga Mimarlık Mühnedislik İnş. Tur. 
Ltd Şti.

Firma Sektörü
Mimarlık

Başlangıç Tarihi
08.2017

Bitiş Tarihi
03.2018 

Çalışma Şekli
Sürekli / Tam zamanlı

İş Tanımı
Luca Programının Kullanılması. 

Muhasebe Kayıtlarını Mevzuata Uygun Olarak Tutmak. 

Alış Ve Satış Faturaların Takibi. 

Banka Hesaplarının Günlük Olarak İşlenmesi ve Hesapların Tutturulması. 

Ödemelerinin gerçekleştirilmesi. 

Fatura Ve Tahsilat Makbuzları Düzenleme 

Personel İşe Giriş/Çıkışlarının Yapılması. 

Personel Özlük Dosyasının Düzenlenmesi. 

Vergi Ödemelerinin Yapılması. 

Firmalar Arası Mutabakat Yapılması Ve Raporlanması. 

Lisans

Üniversite
Okan Üniversitesi

Fakülte
İktisadi ve İdari Bilimler 
Fakültesi

Bölüm
İşletme

Başlangıç Tarihi
09.2011

Bitiş Tarihi
06.2015 

Burs Tipi
Başarı Bursu / %50

Lise

Lise Adı
Mehmet Tekinalp Anadolu 
Lisesi

Bölüm
Sosyal Bilimler ve Edebiyat

Bitiş Tarihi
06.2011 

Öğretim Tipi
Anadolu Lisesi

Eğitim Bilgileri 

Yetkinlikler

8 ay 
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Bilgisayar Bilgileri

 
Microsoft Office Programları (Word-Excel-Power Point) LUCA Programı

Sertifika Bilgileri Sertifika Adı
uygulamalı mesleki eğitim programı

Sertifika Tarihi
07.2019

Alındığı Kurum
med denetim müşavirlik 
eğitim

Sertifika Adı
Bilişim - ** Diğer - Bilgisayarlı Muhasebe Sertifikası

Sertifika Tarihi
07.2017

Alındığı Kurum
özel pen-bil meslek kursları

Sertifika Adı
insan kaynakları yönetimi

Sertifika Tarihi
10.2015

Alındığı Kurum
istanbul üniversitesi işletme 
enstitüsü

Sınav Bilgileri Sınav Adı
Serbest Muhasebeci Mali Müşavir

Sınav Tarihi
03.2019

Sınavı Yapan Kuruluş
TÜRMOB

Sınav Skoru
62

Açıklama
SERBEST MUHASEBECİ MALİ MÜŞAVİRLİK STAJ SINAVINA 3 MART 2019 TARİHİNDE GİRDİM. STAJIM 1 MAYIS'TA 
BAŞLADI, 1 MAYIS 2022 'TE BİTTİ. 16-17 TEMMUZ'DA SMMM YETERLİLİK SINAVINA GİRDİM.

Yetenekler Takım Çalışması, Analitik Ve Kritik Düşünebilme, Etkili İletişim, İş ve Süreç Analizi, İş Takibi Yapabilme 

Özgeçmiş Güncelleme Tarihi : 30.08.2022 
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