 NAZİRE KILIÇ                                                            [image: ]     Telefon: (546) 228 49 69
Ev adresi: Yenisehir Mah.Ekin Sok.Palmek Sit.C                          
Blok D:12 Pendik  
E-Posta adresi: nzrkcn@gmail.com
Kişisel Bilgiler:
Doğum Tarihi: 20.08.1987
Doğum Yeri: Kadıköy
Medeni Hali: Evli- 1 Cocuk
Ehliyet: B

Eğitim Durumu
09.2020 – Devam İkinci Üniversite
Anadolu Üniversitesi  - İnsan Kaynakları Bölümü
07.2007 - 06.2012 Üniversite - Lisans
Anadolu Üniversitesi, İktisadi Ve İdari Bilimler Fakültesi, İşletme Bölümü
09.2004 - 06.2006 Üniversite - Önlisans
Kocaeli Üniversitesi, İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi, Kandıra
Meslek Yüksek Okulu-Bankacılık Bölümü
06.2004 (Mezuniyet tarihi) - Lise
Kartal Ticaret Meslek Lisesi - Muhasebe

İş Tecrübesi:
01.08.2007 – 18.11.2019  -  Odak İnş. Müh. Mad. A.Ş. (ODAKGROUP)
Muhasebe Departmanı Görevinde ;
 Grup şirketlerinin -Odak Grup tüm parasal ve muhasebesel işlemlerinin 
Logo yazılımı ile takibi, şantiye iş avansları, büro iş avansları, mal alım faturaları, satış faturaları,banka  hareketlerini muhasebeleştirme,
Bütçe ve Planlama Derpartmanı Görevinde ;
Nakit Akış Tablosunu Hazırlama
Gelir Ve Gider Tabloları Raporunu Hazırlama
Satış Raporu Tablolarını Hazırlama

13.04.2007 - 26.07.2007 Altra Optik A.Ş
Muhasebe Elemanı  Görev Tanımı
Satın Alma Faturalarını Muhasebeleştirme,Banka Hareketlerini
Muhasebeleştirme.
08.07.2006 - 28.02.2007 TT.Çelik yay Otomotiv Dış Ticaret.A.Ş
Satın Alma Ve Muhasebe Elemanı Görev Tanımı : 
Satın Alma Faturalarının Muhasebesel İşlemlerinin Kaydını İşleme
Banka Hareketlerinde Muhasebesel İşlemlerini Düzenleme
Satış Faturalarının Muhasebeleştirme.

Bilgisayar Bilgisi   (Bilgi düzeyi)
Microsoft Windows 95, 98, XP, Vista, 7 (İleri)
Microsoft Office Word, Excel, PowerPoint, Outlook 97-2003, 2007 (İleri)
Logo Tiger 2 (İleri),Bilgisayarlı Muhasebe Sertifikası

Referanslar:  Mustafa Öztürk – Odak Group  Muhasebe İç  Denetim Uzmanı -02163721400
Mustafa Başpınar –Odak Group Bütçe ve  İç Denetim Uzmanı – 02163721400
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