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Ozgecmis Ozeti
Sayin ilgili,

21 Yillik gahigsma hayatimda Omsan Lojistik A.S., Digiturk Genel Mudyirliik ve
Teknopark istanbul A.S. gibi 3 kurumsal sirketin idari isler ve Satin Alma
Mdudirliiklerinde gorev yaparak tecriibeler edinmis bulunmaktayim.

idari Isler siireglerinde;

Sirket araglari, temizlik, servis, glivenlik, seyahat-konaklama, sirket hatlari, glinlik
operasyonel siireglerin yiritiilmesi, temsil agirlama, organizasyon ve etkinlikler,
depolama siiregleri, stok ve evrak takibi, idari, sarf ve tiim satin alma siireglerinin
takibi, tageron yonetimi, aylik ve yillik raporlamalar vb. siiregler igin firmalardan
alinan hizmetlerin; takip, denetim ve koordinasyon faaliyetlerini gerceklestirmek.

Satin Alma sireglerinde;

idari, teknik, bilisim, kurumsal promosyon ve tim satin alma siireglerinde
proseddrler dahilinde teknik sartname olusturmak, piyasa pazar arastirmasi
yapmak, uygun tedarikgiler bulmak. S6zlesmeli sabit fiyat anlasmalari yaparak
hizmet ve Urlin alimlar yapmak, is gelistirme stiregleri, tedarik¢i puanlama,
degerlendirme analizlerinin yapilmasi raporlamalar yapilmasi gibi slire¢lerde olan
deneyimlerimle kurumunuza faydal olmayi hedeflemekteyim.

2001-2003 VYillari arasinda Cumhuriyet Universitesi On Lisans Elektrik BSlimii
mezunuyum. Gérme kaybina bagli %51 engelli raporum bulunmaktadir. B Sinifi
ehliyetim bulunmaktadir. Aktif arag kullanmaktayim.

Microsoft Office programlari, Oracle ve EBA vb. programlarini kullanip raporlama
yapabilmekteyim.

Son olarak 5 yildan fazla siiredir calistigim Teknopark istanbul A.S. deki ihale ve
Satin Alam Bas Uzmani gorevimden 27.12.2024 tarihi itibariyle ayrilmis
bulunmaktayim.

ilhan Bas

Saygilarimla.

is Deneyimleri

ihale ve Satinalma Memuru

Teknopark istanbul | Kasim 2019 - Aralik 2024
istanbul(Asya), Siirekli / Tam zamanli

Bilisim Sektoril, AR-GE Departmani

idari isler tarafinda takip edilen isler;

Temizlik, servis, giivenlik vb. siiregler igin firmalardan alinan hizmetlerin; takip,
denetim ve koordinasyon faaliyetlerini gergeklestirmek,

Sirket araglarinin s6zlegsme sartlarina gore bakim, muayene, sigorta, kasko,
trafik cezalari gibi operasyonel iglemlerinin takibi ve raporlamasini gergeklestirmek,

Satin alma sureglerini ylritmek i¢in belirlenen ve gelen talepler dogrultusunda
talep agilmasi, teklif alinmasi, takip edilmesi,

Taseron firmalarin islerinin takip ve denetimini yapip denetim raporu
olusturmak.

Depolama islemlerini yiriitmek ve stok takibi yapmak.

Yilhk faaliyet raporlarini hazirlamak,
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Kurum adina temsil agirlama, planlanan kurum igi organizasyon ve
etkinliklerin gergeklestiriimesine destek vermek,

Satin Alma tarafinda takip edilen igler;

Sirket Prosediirleri dogrultusunda idari, teknik, bilisim, kurumsal promosyon
drdnleri, s6zlesmeli alimlar gibi satin alma sireglerini yiiritmek,

Satin Alma ihtiyaglarn dogrultusunda Urln ve tedarikgi arastirmasi yapmak,
teknik sartname hazirlamak ve teklifler almak, miizakere / pazarlik siirecini
ylriitmek,

Alinan tekliflerin kargilagtirma tablolari ve maliyet analizi gibi dederlendirmeler
yapip onaya sunmak,

Siparislerin en uygun 6deme kosullarina gore olusturulmasi ve teslim alinan
drdnlerin kontroliiniin yapilmasi ve tiim operasyonel siirecin takibini yapmak,

Galisilan firmalar ile aylik ve yillik siirelerde anlagmalar / sozlesmeler yaparak,
alternatif tedarikgiler gelistirerek fiyat, kalite ve tedarik kosullarini géz 6niinde
bulundurarak en ideal sartlarda maliyet avantajli satin almalar yapmak,

Gelen malzemeleri teslim almak ve fatura irsaliye baglama iglemlerini
ylriitmek,

Tedarikgi goriismelerinin ve ziyaretlerinin yapilmasi,

Haftalik, aylik ve yillik periyotlarda yoneticilerime istenilen raporlari olusturup
sunmak.

idari isler Sorumlusu

Digiturk Genel Midirliik | Agustos 2005 - Eyliil 2019
istanbul(Avr.), Siirekli / Tam zamanl

Medya Sektordi, idari isler Departmani

14 Y1l 2 ay gahistigimi Digiturk Genel Miidirliik'te idari igler ve Satin Alma
Mdudiirliiklerinde sorumlu oldugum gorevler;

Yaklasik 6 yil idari igler tarafinda (sirket araglarinin bakim, onarim, otobil, hgs, trafik
cezalari, sigorta, kasko, muayene, yakit alimlari gibi islerin takibi, yemekhane,
personel servisleri, seyahat organizasyon igleri, bina bakim onarim islerinin takibi.)

Yaklasik 8 yil da Satin Alma (sirketin ihtiyag duydugu sarf malzemelerin (temizlik,
gida, kirtasiye, toner&kartus, icme suyu) tedarikgilerden fiyat teklifleri alinmasi,
ihale edilmesi ve mukayese tablolarinin olusturulmasi, yonetici onayina sunulmasi
ve slirecin tamamlanmasi.

Tum bu siiregler Oracle programi kullanarak ilerletilmekteydi.

intiyag olan malzemelerin belirlenmesi ya da gelen talep iizerine siparis edilmesi,
teslim alinmasi, stok programina girilmesi, stoktan diistilmesi.

Tedarikgi firmalarin s6zlesme sartlari ve s6zlesme siireglerinin takibi.

Sirkete alinan demirbas malzemelerin demirbas stok programina islenmesi ve
ilgilisine zimmetlenmesi.

Sirket demirbas malzemelerinin onarimlari ve servis siirecinin takip edilmesi.

idari isler Elemani
Omsan Lojistik | Mart 2004 - Agustos 2005
istanbul(Asya), Siirekli / Tam zamanli

Lojistik Sektort, Teknikerlik Departmani
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Firmanin Genel Mudiirliik ve diger lokasyonlarinin teknik malzemelerinin satin
almasi, elektrik, mekanik, tadilat, bakim, onarim islerinin yapilmasi ya da taseron
firmalara yaptiriimasi ve bu islerin takip ve denetimlerinin yapilarak rapor edilmesi.

Egitim Bilgileri

Sivas Cumhuriyet Universitesi

Sebinkarahisar Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu, Elektrik-Elektronik Teknikerligi
(MYO0), Tiirkge, Orgiin Ogretim | Eyliil 2001 - Haziran 2003

OnLisans

Yakacik Lisesi
Sosyal Bilimler, Normal Lise | Haziran 2000

Lise

Diller

ingilizce (Orta)

Yetenekler

SATIN ALMA SORUMLUSU, Satin Alma Talepleri, Satin Alma Siparigleri, Satin
Alma Ve Tedarik Zinciri Yénetimi, Satin Alma, idari isler Uzmani, idari igler
Eleman, idari isler insan Kaynaklari Miidiirliigii, Oracle, Bilgisayar Kullanimi,
Bilgisayar Ofis Programlari, idari isler, idari Satin Alma

Sertifika / Seminer ve Kurslar

Saglik-Tip - ilk Yardim Egitim Sertifikasi - ilk Yardim Egitim
Sertifikasi

Lokman Hekim Saglik Vakfi | Haziran 2022

sifir atik
Urban Cevre Dan. ve Miih.Tic. Ltd. Sti. | Haziran 2021

Bilgisayar
Caba Egititm Merkezi | Haziran 1999 - Agustos 2000

Bilgisayar temel bilgiler ve word, exel, power point, outlook egitimi.

ingilizce
Caba Egitim Merkezi | Haziran 1999 - Agustos 1999

ingilizce dil egitimi kursu.
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Referanslar

Murat Topalfakioglu, Yonetici Tiirkce

Genel Mudir Yardimcisi

E-Posta: mtopalfakioglu@teknoparkistanbul.com.tr
Telefon: +90 (532) 653 23 79

Burak Keskik, Yonetici Tiirkce

Teknopark istanbul A.S. Genel Miidiir Yardimcisi, Genel Miidiir Yardimcisi
E-Posta: bkeskik@teknoparkistanbul.com.tr

Telefon: +90 (533) 714 84 01

Cem Cemiloglu, Yonetici Tiirkce
Digiturk Genel Miidiirliik, idari isler Miidiri
E-Posta: cem.cemiloglu@digiturk.com.tr
Telefon: 5325550341

ismail Gelik, Yénetici Tiirkce

Acibadem Sigorta, idari isler Miidiirii

E-Posta: ismail.celik@acibademsigorta.com.tr
Telefon: 5325550548

Hobi ve ilgi Alanlan

Doga gezileri yapmak. Mizik dinlemek.

Futbol maglari seyretmek.



